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บทที่ 1 การใช้งานระบบเบื้องต้น 

 
 

การเข้าใช้งานระบบ สามารถเข้าสู่ระบบงานได้ 2 ช่องทาง ดังนี ้
� ช่องทางแรก ผู้ใช้งานสามารถเข้าใช้งานระบบจากหน้าเว็บไซต์ของ กรมส่งเสริมการปกครอง

ท้องถิ่น ได้ท่ี              URL : www.dla.go.th ในส่วนของเมนู บริการ อปท. -> ระบบ
สารสนเทศทางการศึกษาท้องถิ่นศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก (CCIS) 

 

 
 

� ช่องทางที่สอง ผู้ใช้งานสามารถเข้าใช้งานระบบโดยตรงได้ท่ี URL : http://ccis.dla.go.th  
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�  เม่ือผู้ใช้งานสามารถทําการเข้าสู่ระบบงานได้แล้ว จะมีหน้าจอในส่วนของการทําการ login เข้าสู่
ระบบ  

 
� ทําการใส่ข้อมูล Username และ Password ของหน่วยงานที่สังกัด 
� ทําการกดไปที่ปุ่ม  เพื่อทําการเข้าสู่ระบบ 

 
 

 
การ login เข้าสู่ระบบ 

 
 

�  เม่ือผู้ใช้งานทําการ login เข้าสู่ระบบแล้วจะปรากฏหน้าจอหลักของระบบงาน ดังรูป 
 

 
หน้าจอหลักของระบบข้อมูลสารสนเทศทางศึกษาท้องถิ่น 
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�  ผู้ใช้งานทําการตรวจสอบข้อมูลผู้ใช้งาน ก่อนท่ีจะไปดําเนินการจัดการข้อมูลของระบบ ว่าเป็นช่ือ
หน่วยงานท่ี สังกัดหรือไม ่ โดยสามารถดําเนินการได้ที่ แถบเมนูด้านบนขวา ของระบบ 

 

 
ข้อมูลผู้ใช้งาน 

 
การเปล่ียนรหัสผ่านผู้ใช้งาน 

�  เม่ือผู้ใช้งานต้องการเปล่ียนรหัสผ่านของตนเอง ให้ดําเนินการ ดังน้ี  
ทําการเลือกไปท่ี   ระบบจะทําการเข้าสู่หน้าจอการเปล่ียนรหัสผ่าน 

 

 

 
หน้าจอการเปล่ียนรหัสผ่าน 

 
1. ทําการใส่ข้อมูลรหัสผ่านเดิม 
2. ทําการใส่รหัสผ่านใหม่ท่ีต้องการจะเปล่ียน 
3. ทําการยืนยันรหัสผ่านใหม่ที่ต้องการจะเปล่ียนอีกครั้ง 

4. ทําการกดไปที่ปุ่ม    เพื่อบันทึกข้อมูลรหัสผ่านใหม่ 
 

การออกจากระบบงาน 
�  เม่ือผู้ใช้งานต้องการออกสู่ระบบให้ทําการเลือกไปที่  ระบบจะดําเนินการออกจากระบบ

ทันทีและจะกลับไปสู่หน้าแรกของระบบ 
 

 
การออกจากระบบ 
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บทที่ 2  การใช้งานฐานข้อมูลสารสนเทศศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
 

หน้าหลักฐานข้อมูลสารสนเทศศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
 

� การใช้เข้างานฐานข้อมูลสารสนเทศ เพื่อไปดําเนินการกับข้อมูลภายในระบบงาน ให้ดําเนินการ

ดังน้ี  ทําการเลือกไปที่แถบเมนู   ระบบจะดําเนินการเข้าสู่หน้าจอให้
เลือกศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก โดยจะมีเมนู  ในช่องรายละเอียด เลือกแล้วระบบจะดําเนินการเข้าสู่
หน้าจอหลักของฐานข้อมูลสารสนเทศ 

 

 
 
 เมื่อเลือกศูนย์พัฒนาเด็กเล็กแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอหลักของข้อมูลสารสนเทศศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
 

 
หน้าจอฐานข้อมูลสารสนเทศศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
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ข้อมูลหัวหน้า/ผู้ช่วยหัวหน้า/รักษาการหัวหน้า ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
 

� เมื่อผู้ใช้งานต้องการเข้าไปดําเนินการกับข้อมูลใน ข้อมูลหัวหน้า/ผู้ช่วยหัวหน้า/รักษาการหัวหน้า 

ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก ให้ทําการเลือกไปท่ี   ใน
หน้าจอหลักของฐานข้อมูลสารสนเทศศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก ระบบจะดําเนินการเข้าไปสู่หน้าหลัก
ของ ข้อมูลหัวหน้า/ผู้ช่วยหัวหน้า/รักษาการหัวหน้า ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 

 

� การเพิ่มข้อมูลหัวหน้า/ผู้ช่วยหัวหน้า/รักษาการหัวหน้า ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 

ซึ่งประกอบไปด้วยข้อมูลดังต่อไปน้ี 

ข้อมูลรายละเอียดข้อมูลหัวหน้า/ผู้ช่วยหัวหน้า/รักษาการหัวหน้า ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก และรายละเอียด
ข้อมูลส่วนตัว 
 

หมายเหตุ: 
 สําหรับปีการศึกษา 2557 ระบบได้มีการปรับปรุงรูปแบบการบันทึกข้อมูลใหม่ โดยผู้ใช้งานไม่ต้องเลือก ปี
การศึกษา สามารถบันทึกข้อมูล ลงได้ทันที โดยเลือก ประเภทพนักงาน, และลักษณะการจ้าง ดังภาพแสดง
ด้านล่าง 

 

 
หน้าจอเพิ่มข้อมูลรายละเอียดหัวหน้า/ผู้ช่วยหัวหน้า/รักษาการหัวหน้า ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
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ข้อมูลรายละเอียดประวัติการศึกษา โดยเลือกระดับวุฒิการศึกษาของหัวหน้า/ผู้ช่วยหัวหน้า/รักษาการ
หัวหน้า ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
 

หมายเหตุ: 
 สําหรับปีการศึกษา 2557 ระบบได้มีการปรับปรุงรูปแบบการบันทึกข้อมูลประวัติการศึกษาใหม่ ดังภาพ
ด้านล่าง 

 

 
หน้าจอเพิ่มประวัติการศึกษาข้อมลูหัวหน้า/ผู้ช่วยหัวหน้า/รักษาการหัวหน้า ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 

 
ข้อมูลรายละเอียดประวัติการทํางานของหัวหน้า/ผู้ช่วยหัวหน้า/รักษาการหัวหน้า ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 

และของข้อมูลการพัฒนาบุคลากร 
 

 
หน้าจอเพิ่มประวัติการทํางานข้อมลูหัวหน้า/ผู้ช่วยหัวหน้า/รักษาการหัวหน้า ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
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เมื่อผู้ใช้งานต้องการเพิ่มข้อมูลพัฒนาบุคลากร ให้คลิกที่ปุ่ม  ในหน้าจอข้อมูลหัวหน้า/ผู้ช่วย
หัวหน้า/รักษาการหัวหน้า ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก ระบบจะมีช่องเพิ่มข้ึนมาให้กรอกข้อมูล 

 

 
หน้าจอเพิ่มข้อมูลการพัฒนาบุคลากร 

 
1. กรอกข้อมูลการพัฒนาบุคลากร 
2. เลือก ผ่านการอบรม   
3. ถ้าผู้ใช้งานไม่ต้องการจะกรอกข้อมูลเพิ่มเติม ให้กดที่ปุ่ม  ช่องกรอกข้อมูลจะหายไปจากระบบ 

 
เมื่อผู้ใช้งานต้องการเพิ่มข้อมูลผลงานดีเด่นและรางวัลที่ได้รับ ให้คลิกท่ีปุ่ม  ในหน้าจอข้อมูล

หัวหน้า/ผู้ช่วยหัวหน้า/รักษาการหัวหน้า ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก ระบบจะมีช่องเพิ่มข้ึนมาให้กรอกข้อมูล 
 

 
หน้าจอเพิ่มข้อมูลผลงานดีเด่นและรางวัลท่ีได้รับ 

 
1. กรอกข้อมูลผลงานดีเด่นและรางวัลที่ได้รับ 
2. ถ้าผู้ใช้งานไม่ต้องการจะกรอกข้อมูลเพิ่มเติม ให้กดที่ปุ่ม  ช่องกรอกข้อมูลจะหายไปจากระบบ 

 

เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วให้ กดท่ีปุ่ม ระบบจะยืนยันการบันทึกข้อมูล ดังรูป 
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ข้อมูลครูผู้ดูแลเด็ก 
 

� เมื่อผู้ใช้งานต้องการเข้าไปดําเนินการกับข้อมูลใน ข้อมูลครูผู้ดูแลเด็ก ให้ทําการเลือกไปท่ี 

 ในหน้าจอหลักของฐานข้อมูลสารสนเทศศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก ระบบจะดําเนินการ
เข้าไปสู่หน้าหลักของ ข้อมูลครูผู้ดูแลเด็ก 

 

 
หน้าจอข้อมูลครูผู้ดูแลเด็ก 

 

เมื่อผู้ใช้งานต้องการเพิ่มข้อมูลครูผู้ดูแลเด็ก ให้คลิกท่ีปุ่ม  ระบบจะดําเนินการเข้าสู่หน้าจอหลัก
ของฐานข้อมูลสารสนเทศ 

 
� การเพิ่มข้อมูลครูผู้ดูแลเด็ก 

ซึ่งประกอบไปด้วยข้อมูลดังต่อไปน้ี 

ข้อมูลรายละเอียดข้อมูลครูผู้ดูแลเด็ก และรายละเอียดข้อมูลส่วนตัว 
 

หมายเหตุ: 
 สําหรับปีการศึกษา 2557 ระบบได้มีการปรับปรุงรูปแบบการบันทึกข้อมูลใหม่ โดยผู้ใช้งานไม่ต้องเลือก ปี
การศึกษา สามารถบันทึกข้อมูล ลงได้ทันที โดยเลือก ประเภทพนักงาน, และลักษณะการจ้าง ดังภาพแสดง
ด้านล่าง 
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หน้าจอเพิ่มข้อมูลรายละเอยีดครูผู้ดูแลเด็ก 

 
ข้อมูลรายละเอียดประวัติการศึกษา โดยเลือกระดับวุฒิการศึกษาของครูผู้ดูแลเด็ก  

หมายเหตุ: 
 สําหรับปีการศึกษา 2557 ระบบได้มีการปรับปรุงรูปแบบการบันทึกข้อมูลประวัติการศึกษาใหม่ ดังภาพ
ด้านล่าง 

 

 
หน้าจอเพิ่มประวัติการศึกษาข้อมูลครูผู้ดูแลเด็ก 
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ข้อมูลรายละเอียดประวัติการทํางานของครูผู้ดูแลเด็ก และของข้อมูลการพัฒนาบุคลากร 
 

หมายเหตุ: 
 สําหรับปีการศึกษา 2557 ระบบได้มีการปรับปรุงรูปแบบการบันทึกข้อมูลประวัติการทํางานแบบใหม่ ดัง
ภาพด้านล่าง 

 

 
หน้าจอเพ่ิมประวัติการทํางานข้อมลูครูผู้ดูแลเด็ก 

  



11 

 

เมื่อผู้ใช้งานต้องการเพิ่มข้อมูลพัฒนาบุคลากร ให้คลิกที่ปุ่ม  ในหน้าจอข้อมูลครูผู้ดูแลเด็ก 
ระบบจะมีช่องเพิ่มขึ้นมาให้กรอกข้อมูล 

 

 
หน้าจอเพิ่มข้อมูลการพัฒนาบุคลากร 

 
1. กรอกข้อมูลการพัฒนาบุคลากร 
2. เลือก ผ่านการอบรม   
3. ถ้าผู้ใช้งานไม่ต้องการจะกรอกข้อมูลเพิ่มเติม ให้กดที่ปุ่ม  ช่องกรอกข้อมูลจะหายไปจากระบบ 

 
เมื่อผู้ใช้งานต้องการเพิ่มข้อมูลผลงานดีเด่นและรางวัลที่ได้รับ ให้คลิกท่ีปุ่ม  ในหน้าจอข้อมูลครู

ผู้ดูแลเด็ก ระบบจะมีช่องเพิ่มขึ้นมาให้กรอกข้อมูล 
 

 
หน้าจอเพิ่มข้อมูลผลงานดีเด่นและรางวัลท่ีได้รับ 

 
1. กรอกข้อมูลผลงานดีเด่นและรางวัลที่ได้รับ 
2. ถ้าผู้ใช้งานไม่ต้องการจะกรอกข้อมูลเพิ่มเติม ให้กดที่ปุ่ม  ช่องกรอกข้อมูลจะหายไปจากระบบ 

 

เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วให้ กดท่ีปุ่ม ระบบจะยืนยันการบันทึกข้อมูล ดังรูป 
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การค้นหาข้อมูลครูผู้ดูแลเด็ก 
 

เมื่อผู้ใช้งานต้องการค้นหาข้อมูลครูผู้ดูแลเด็ก ให้คลิกที่ปุ่ม  ระบบจะดําเนินการค้นหารข้อมูลครู
ผู้ดูแลเด็ก 
 

 
หน้าจอค้นหาข้อมูลครูผู้ดูแลเด็ก 

 

ระบบจะแสดงข้อมูลครูผู้ดูแลเด็ก ตามเงื่อนไขการค้นหาที่ระบุไว้ ให้คลิกปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ
ข้อมูลขึ้นมาให้ดูรายละเอียดข้อมูลครูผู้ดูแลเด็ก 

 

หน้าจอค้นหาข้อมูลครูผู้ดูแลเด็ก 

 
การแก้ไขข้อมูลครูผู้ดูแลเด็ก 

 
เมื่อผู้ใช้งานต้องการค้นหาข้อมูลครูผู้ดูแลเด็ก ระบบจะแสดงข้อมูลครูผู้ดูแลเด็ก ตามเงื่อนไขการค้นหาท่ี

ระบุไว้ ให้คลิกปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าจอข้อมูลข้ึนมาให้แก้ไขรายละเอียดข้อมูลครูผู้ดูแลเด็ก 
 

หน้าจอค้นหาข้อมูลครูผู้ดูแลเด็ก 
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ระบบจะแสดงหน้าจอข้อมูลข้ึนมาให้แก้ไขรายละเอียดข้อมูลครูผู้ดูแลเด็ก 
 

 

 
หน้าจอแก้ไขข้อมูลครูผู้ดูแลเด็ก 

หากแก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม   ระบบจะแจ้ง “บันทึกเรียบร้อยแล้ว” กดปุ่ม  เพื่อ
ตกลง  
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การลบข้อมูลครูผู้ดูแลเด็ก 
 

หากผู้ใช้งานต้องการลบข้อมูลครูผู้ดูแลเด็กออกจากระบบ สามารถ คลิกปุ่ม “ลบ”  เพื่อทําการลบรายการ 

 

 

การลบข้อมูลครูผู้ดูแลเด็ก 
 

เมื่อทําการกดปุ่ม  แล้ว ระบบจะให้ทางผู้ใช้งานยืนยันการลบข้อมูลอีกครั้ง กดปุ่ม  เพื่อ
ยืนยันการลบข้อมูล 
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ข้อมูลผู้ดูแลเด็ก 
 

� เมื่อผู้ใช้งานต้องการเข้าไปดําเนินการกับข้อมูลใน ข้อมูลผู้ดูแลเด็ก ให้ทําการเลือกไปท่ี 

 ในหน้าจอหลักของฐานข้อมูลสารสนเทศศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก ระบบจะดําเนินการ
เข้าไปสู่หน้าหลักของ ข้อมูลผู้ดูแลเด็ก 

 

 
หน้าจอข้อมูลผู้ดูแลเด็ก 

 

เมื่อผู้ใช้งานต้องการเพิ่มข้อมูลผู้ดูแลเด็ก ให้คลิกที่ปุ่ม  ระบบจะดําเนินการเข้าสู่หน้าจอหลัก
ของฐานข้อมูลสารสนเทศ 
 

� การเพิ่มข้อมูลผู้ดูแลเด็กเล็ก 

ซึ่งประกอบไปด้วยข้อมูลดังต่อไปน้ี 

ข้อมูลรายละเอียดข้อมูลผู้ดูแลเด็ก และรายละเอียดข้อมูลส่วนตัว 
 

 
หน้าจอเพิ่มข้อมูลรายละเอียดผู้ดูแลเด็ก 

ข้อมูลรายละเอียดประวัติการศึกษา โดยเลือกระดับวุฒิการศึกษาของผู้ดูแลเด็ก  
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หน้าจอเพิ่มประวัติการศึกษาข้อมูลผู้ดูแลเด็ก 

 

ข้อมูลรายละเอียดประวัติการทํางานของผู้ดูแลเด็ก และของข้อมูลการพัฒนาบุคลากร 
 

 
หน้าจอเพิ่มประวัติการทํางานข้อมลูผู้ดูแลเด็ก 
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เมื่อผู้ใช้งานต้องการเพิ่มข้อมูลพัฒนาบุคลากร ให้คลิกที่ปุ่ม  ในหน้าจอข้อมูลครูผู้ดูแลเด็ก 
ระบบจะมีช่องเพิ่มขึ้นมาให้กรอกข้อมูล 

 

 
หน้าจอเพิ่มข้อมูลการพัฒนาบุคลากร 

 
1. กรอกข้อมูลการพัฒนาบุคลากร 
2. เลือก ผ่านการอบรม   
3. ถ้าผู้ใช้งานไม่ต้องการจะกรอกข้อมูลเพิ่มเติม ให้กดที่ปุ่ม  ช่องกรอกข้อมูลจะหายไปจากระบบ 

 
เมื่อผู้ใช้งานต้องการเพิ่มข้อมูลผลงานดีเด่นและรางวัลที่ได้รับ ให้คลิกท่ีปุ่ม  ในหน้าจอข้อมูลครู

ผู้ดูแลเด็ก ระบบจะมีช่องเพิ่มขึ้นมาให้กรอกข้อมูล 
 

 
หน้าจอเพิ่มข้อมูลผลงานดีเด่นและรางวัลท่ีได้รับ 

 
1. กรอกข้อมูลผลงานดีเด่นและรางวัลที่ได้รับ 
2. ถ้าผู้ใช้งานไม่ต้องการจะกรอกข้อมูลเพิ่มเติม ให้กดที่ปุ่ม  ช่องกรอกข้อมูลจะหายไปจากระบบ 

 

เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วให้ กดท่ีปุ่ม ระบบจะยืนยันการบันทึกข้อมูล ดังรูป 
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การค้นหาข้อมูลผู้ดูแลเด็ก 

เมื่อผู้ใช้งานต้องการค้นหารข้อมูลผู้ดูแลเด็ก ให้คลิกท่ีปุ่ม  ระบบจะดําเนินการค้นหารข้อมูล
ผู้ดูแลเด็ก 
 

 
หน้าจอค้นหาข้อมูลผู้ดูแลเด็ก 

 

ระบบจะแสดงข้อมูลผู้ดูแลเด็ก ตามเงื่อนไขการค้นหาท่ีระบุไว้ ให้คลิกปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ
ข้อมูลขึ้นมาให้ดูรายละเอียดข้อมูลผู้ดูแลเด็ก 

 

หน้าจอค้นหาข้อมูลผู้ดูแลเด็ก 

 
การแก้ไขข้อมูลผู้ดูแลเด็ก 

 
เมื่อผู้ใช้งานต้องการค้นหาข้อมูลผู้ดูแลเด็ก ระบบจะแสดงข้อมูลผู้ดูแลเด็ก ตามเงื่อนไขการค้นหาท่ีระบุไว้ 

ให้คลิกปุ่ม  
 

หน้าจอค้นหาข้อมูลผู้ดูแลเด็ก 
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ระบบจะแสดงหน้าจอข้อมูลข้ึนมาให้แก้ไขรายละเอียดข้อมูลผู้ดูแลเด็ก 
 

 
หน้าจอแก้ไขข้อมูลผู้ดูแลเด็ก 

หากแก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม   ระบบจะแจ้ง “บันทึกเรียบร้อยแล้ว” กดปุ่ม  เพื่อ
ตกลง  
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การลบข้อมูลผู้ดูแลเด็ก 
 

หากผู้ใช้งานต้องการลบข้อมูลผู้ดูแลเด็กออกจากระบบ สามารถ คลิกปุ่ม “ลบ”  เพื่อทําการลบรายการ 

 

 
การลบข้อมูลผู้ดูแลเด็ก 

 

เมื่อทําการกดปุ่ม  แล้ว ระบบจะให้ทางผู้ใช้งานยืนยันการลบข้อมูลอีกครั้ง กดปุ่ม  เพื่อ
ยืนยันการลบข้อมูล 
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ฐานข้อมูลเด็กเล็ก 

 

� เมื่อ ผู้ ใ ช้งานต้องการ เข้า ไปดําเ นินการกับข้อมูล ฐานข้อมูลเ ด็กเ ล็ก ใ ห้ ทําการเ ลือกไป ท่ี  

  ในหน้าจอหลักของฐานข้อมูลสารสนเทศศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก ระบบจะดําเนินการ
เข้าไปสู่หน้าหลักของฐานข้อมูลด้านเด็กเล็ก 
 

 

หน้าจอหลักฐานข้อมูลเด็กเล็ก 

หมายเหตุ: 
 สําหรับปีการศึกษา 2557 ระบบได้มีการปรับปรุงรูปแบบการแสดงผลข้อมูลนักเรียน โดยเมื่อค้นหาข้อมูล
นักเรียนแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูล โดยเพิ่ม Highlight สีแดงแสดง ในกรณีที่เด็กเล็ก มีอายุเกิน 5 ปี 11 เดือน 29 
วัน นับต้ังแต่วันท่ี 16 พฤษภาคม 2557 โดยผู้ใช้งานจะต้องทําการเลือกข้อมูลเด็กที่มีอายุอยู่ในช่วงเกณฑ์ (ที่ไม่มี
แถบสีแดง) เพื่อบันทึกข้อมูลลงในฐานข้อมูลเด็กเล็กต่อไป 
 

การเพิ่มข้อมูลเด็กเล็ก 
ผู้ใช้งานสามารถเพิ่มข้อมูลเด็กเล็ก โดยคลิกปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าจอการกรอกข้อมูล

เด็กเล็กเพิ่มลงไปในระบบ โดยมีข้อมูลท่ีต้องกรอกอยู่ 3 ส่วน คือ 
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ข้อมูลรายละเอียดเด็กเล็ก 
 

 
หน้าจอข้อมูลเด็กเล็ก 
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หากกรอกข้อมูลเด็กเล็กเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม   ระบบจะแจ้ง “บันทึกเรียบร้อยแล้ว” กดปุ่ม 
 เพื่อตกลง ระบบจะแสดงรายการท่ีเพิ่มเข้าไป 

 

 
 

การค้นหาข้อมูลเด็กเล็ก 
 

เม่ือผู้ใช้งานต้องการค้นหารายการข้อมูลเด็กเล็ก ระบุเงื่อนไขท่ีต้องการค้นหา แล้วกดปุ่ม  
ระบบจะแสดงรายการตามเงื่อนไข 
 

 
การค้นหาข้อมูลเด็กเล็ก 

 

ระบบจะแสดงข้อมูลเด็กเล็ก ตามเงื่อนไขการค้นหาท่ีระบุไว้  และสามารถคลิกปุ่ม  ระบบจะแสดง
หน้าจอข้อมูลข้ึนมาให้ดูรายละเอียดข้อมูลเด็กเล็ก 
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รายการข้อมูลเด็กเล็กที่ค้นหาพบ 
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การแก้ไขข้อมูลเด็กเล็ก 
 

เม่ือผู้ใช้งานต้องการเข้าดูรายละเอียดของข้อมูลเด็กเล็กท่ีได้บันทึกลงไปแล้วให้เลือก   
 

 
การเข้าดรูายละเอียดข้อมูลเด็กเล็ก 

 
ระบบจะแสดงหน้าจอรายละเอียดข้อมูลเด็กเล็ก ดังน้ี 
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หน้าจอแก้ไขข้อมูลเด็กเล็ก 

 

 หากแก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม   ระบบจะแจ้ง “บันทึกเรียบร้อยแล้ว” กดปุ่ม  
เพื่อตกลง  

การลบข้อมูลเด็กเล็ก 
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หากผู้ใช้งานต้องการลบข้อมูลเด็กเล็กออกจากระบบ สามารถเลือก “ลบ”  ด้านหลังข้อมูลเด็กเล็ก
รายการดังกล่าว 
 

 
หน้าจอปุ่มลบข้อมูลเด็กเล็ก 

 
เม่ือทําการกดปุ่ม “ลบ” แล้ว ระบบจะให้ทางผู้ใช้งานยืนยันการลบข้อมูลอีกครั้ง กดปุ่ม  เพื่อ

ยืนยันการลบข้อมูล 
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� ฐานข้อมูลพ้ืนฐานศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 

 

� เมื่อผู้ใช้งานต้องการเข้าไปดําเนินการกับข้อมูล ฐานข้อมูลด้านการเงิน ให้ทําการเลือกไปท่ี  

  ในหน้าจอหลักของฐานข้อมูลสารสนเทศศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก ระบบจะ
ดําเนินการเข้าไปสู่หน้าหลักของฐานข้อมูลพื้นฐานศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 

 
การเพิ่มข้อมูลพื้นฐานศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
ผู้ใช้งานสามารถเพิ่มข้อมูลพื้นฐานศูนย์พัฒนาเด็กเล็กโดยกรอกข้อมูลพื้นฐานในส่วนของรายละเอียด

ข้อมูลต่างๆ 

 
การเพิ่มข้อมูลพื้นฐานศูนย์พฒันาเด็กเล็ก 
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หากกรอกข้อมูลพื้นฐานศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม   ระบบจะแจ้ง “บันทึก
เรียบร้อยแล้ว” กดปุ่ม  เพื่อตกลง  

 

 
 

การแก้ไขข้อมูลพื้นฐานศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขข้อมูลพื้นฐานศูนย์พัฒนาเด็กเล็กโดยกรอกข้อมูลพื้นฐานในส่วนของรายละเอียด

ข้อมูลต่างๆ 
 

 

หน้าจอการแก้ไขข้อมูลพื้นฐานศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 

 

 ในหน้าจอน้ีผู้ใช้งานงานสามารถทําการแก้ไขข้อมูลศูนย์พัฒนาเด็กเล็กได้ เมื่อทําการแก้ไขข้อมูลเรียบร้อย

แล้ว กดปุ่ม  ระบบจะยืนยันการบันทึกข้อมูล 
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ฐานข้อมูลด้านการเงิน 

 

� เมื่อผู้ใช้งานต้องการเข้าไปดําเนินการกับข้อมูล ฐานข้อมูลด้านการเงิน ให้ทําการเลือกไปท่ี  

  ในหน้าจอหลักของฐานข้อมูลสารสนเทศศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก ระบบจะดําเนินการเข้า
ไปสู่หน้าหลักของฐานข้อมูลด้านการเงิน 

 

 

หน้าจอหลักฐานข้อมูลด้านการเงนิ 
 

การเพิ่มข้อมูลด้านการเงิน 
ผู้ใช้งานสามารถเพิ่มข้อมูลด้านการเงิน โดยคลิกปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าจอการกรอก

ข้อมูลด้านการเงินเพิ่มลงไปในระบบ 
 

 
หน้าจอการเพิ่มข้อมูลในระบบ 



31 

 

 

หากกรอกข้อมูลด้านการเงินเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม   ระบบจะแจ้ง “บันทึกเรียบร้อยแล้ว” กดปุ่ม 
 เพื่อตกลง  

 

 

การค้นหาข้อมูลด้านการเงิน 
 

เม่ือผู้ใช้งานต้องการค้นหารายการข้อมูลด้านการเงิน ระบุเงื่อนไข ปีที่ต้องการค้นหา แล้วกดปุ่ม 

 ระบบจะแสดงรายการตามเงื่อนไข 
 

 
การค้นหาข้อมูลด้านการเงิน 

 

ระบบจะแสดงรายการตามเงื่อนไขท่ีระบุ และสามารถเข้าดูรายละเอียดของข้อมูลด้านการเงินได้ โดยคลิก

ปุ่ม  
 

 
ข้อมูลด้านการเงินที่ค้นหาพบ 
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การแก้ไขข้อมูลด้านการเงิน 

เม่ือผู้ใช้งานต้องการเข้าดูรายละเอียดของข้อมูลด้านการเงินท่ีได้บันทึกลงไปแล้วให้เลือก   
 

 
การเข้าแก้ไขรายละเอียดข้อมูลด้านการเงิน 

 
ระบบจะแสดงหน้าจอรายละเอียดข้อมูลด้านการเงิน ดังน้ี 

 

 
หน้าจอแก้ไขรายละเอียดข้อมูลด้านการเงิน 

 

หากแก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม   ระบบจะแจ้ง “บันทึกเรียบร้อยแล้ว” กดปุ่ม  เพื่อ
ตกลง  
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การลบข้อมูลด้านการเงิน 
 

หากผู้ใช้งานต้องการลบข้อมูลด้านการเงินออกจากระบบ สามารถเลือก “ลบ”  ด้านหลังข้อมูลด้าน
การเงินรายการดังกล่าว 

 

 
หน้าจอปุ่มลบข้อมูลด้านการเงิน 

 

เม่ือทําการกดปุ่ม “ลบ” แล้ว ระบบจะให้ทางผู้ใช้งานยืนยันการลบข้อมูลอีกครั้ง กดปุ่ม  เพื่อ
ยืนยันการลบข้อมูล 
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ฐานข้อมูลด้านอาคาร 

 

� เมื่อ ผู้ใช้งานต้องการเข้าไปดําเนินการกับข้อมูล ฐานข้อมูลด้านอาคาร ให้ทําการเลือกไปท่ี  

  ในหน้าจอหลักของฐานข้อมูลสารสนเทศศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก ระบบจะดําเนินการเข้า
ไปสู่หน้าหลักของฐานข้อมูลด้านอาคาร 

 

 
หน้าจอหลักข้อมูลฐานข้อมูลด้านอาคาร 

 

� การเพิ่มข้อมูลด้านอาคาร 
 
เมื่อผู้ใช้งานต้องการเข้าไปดําเนินการเพิ่มข้อมูลด้านอาคาร โดยเลือกไปที่ปุ่ม    ในหน้าจอหลัก

ของฐานข้อมูลด้านอาคาร 

 

 
ปุ่มเพ่ิมข้อมูลด้านอาคาร 
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ระบบจะดําเนินการเข้าไปสู่หน้าจอการเพิ่มข้อมูลอาคาร ดังน้ี 

 

การเพ่ิมข้อมูลอาคาร 
 

กรอกข้อมูลด้านอาคารเข้าไป หากมีรูปอาคารแนบลงไปให้เลือกประเภทของรูป จากน้ันแนบ
ภาพประกอบ โดยคลิกปุ่ม  เลือกรูปภาพท่ีต้องการนํามาแสดงในรายการ  คลิกปุ่ม  
เพื่อทําการเพิ่มรูปภาพเข้าไปในรายการ 

 

 

การเลือกไฟล์ภาพประกอบ 
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เมื่อคลิกปุ่ม  ระบบจะแสดงภาพท่ีมีในรายการดังน้ี 

 

การเพ่ิมภาพประกอบ 
 

เมื่อต้องการลบรูปภาพที่แสดง คลิกเลือกปุ่ม “ลบ”  ระบบจะทําการลบรูปภาพที่ไม่ต้องการออก  

หากกรอกข้อมูลด้านอาคารเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม   ระบบจะแจ้ง “บันทึกเรียบร้อยแล้ว” กดปุ่ม 
 เพื่อตกลง  
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การแก้ไขข้อมูลด้านอาคาร 
 

เมื่อผู้ใช้งานต้องการเข้าดูรายละเอียดของข้อมูลด้านอาคาร คลิกปุ่ม   

 

 

การแก้ไขข้อมูลด้านอาคาร 

 

ระบบจะแสดงหน้าจอรายละเอียดของข้อมูลอาคาร 

 

 หากแก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม   ระบบจะแจ้ง “บันทึกเรียบร้อยแล้ว” กดปุ่ม  
เพื่อตกลง  
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การลบข้อมูลด้านอาคาร 
 

หากผู้ใช้งานต้องการลบข้อมูลด้านอาคารเรียนออกจากระบบ สามารถ คลิกปุ่ม “ลบ”  เพื่อทําการลบ
รายการ 

 

 

การลบข้อมูลอาคาร 

 

เมื่อทําการกดปุ่ม “ลบ” แล้ว ระบบจะให้ทางผู้ใช้งานยืนยันการลบข้อมูลอีกครั้ง กดปุ่ม  เพื่อ
ยืนยันการลบข้อมูล 
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บทที่ 3 การใช้งานกระดานสนทนา 
 

� การใช้เข้างานกระดานสนทนา เพื่อต้ังคําถามและโต้ตอบกับผู้ดูแลระบบดังน้ี 

ทําการเลือกไปที่แถบเมนู  ระบบจําดําเนินการเข้าสู่หน้าจอกระดานสนทนา 
 

 

หน้าจอหลักของกระดานสนทนา 
 

การเพิ่มกระทู้ในกระดานสนทนา 
ผู้ใช้งานสามารถเพิ่มกระทู้ในกระดานสนทนาได้โดยไปที่ “ต้ังกระทู้ใหม่” และกรอกรายละเอียดของ

กระทู้ที่ต้องการเพิ่ม จากน้ันกดปุ่ม  เพื่อทําการเพิ่มกระทู้ 
 

 

การเพิ่มกระทู้ในกระดานสนทนา 
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การค้นหากระทู้ในกระดานสนทนา 
 

หากผู้ใช้งานต้องการค้นหากระทู้ที่ได้ทําการสร้างไว้ สามารถทําการค้นหาได้โดยใส่หัวข้อกระทู้ที่ต้องการ

ค้นหา และกดปุ่ม   

 

 

การค้นหาข้อมูลกระทูใ้นกระดานสนทนา 

  

ระบบจะทําการค้นหากระทู้ และแสดงในรายการดังน้ี 

 

รายการกระทู้ที่ค้นหาพบ 

 
การดูกระทู้ในกระดานสนทนา 
 

ผู้ใช้งานสามารถเข้าไปอ่านกระทู้ท้ังของท่ีต้ังข้ึนเอง และของผู้ใช้งานอื่นได้ โดยคลิกไปที่  ระบบจะ
แสดงหน้าไปยังหน้าจอของกระทู้น้ันๆ  
 

 

การเข้าแสดงความคิดเห็นกระทู้ 
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ระบบจะแสดงหน้าจอกระทู้ ดังน้ี 

 

หน้าแรกของกระทู ้

 
การแสดงความคิดเห็นกระทู้ในกระดานสนทนา 

เมื่อผู้ใช้งานเข้าดูกระทู้ในกระดานสนทนาแล้ว ต้องการแสดงความคิดเห็นในกระทู้น้ันๆ ผู้ใช้งานสามารถ
แสดงความคิดเห็นโดยไปที่ส่วนของ “แสดงความคิดเห็นเพิ่มเติม” ในหน้าแรกของกระทู้น้ันๆ  

 

 
การแสดงความคิดเห็นเพ่ิมเติม 

  

เมื่อทําการกรอกรายละเอียดแสดงความคิดเห็นเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม ระบบจะทําการบันทึก
และแสดงความคิดเห็นที่ได้บันทึก 

 

ความคิดเห็นเพิ่มเติม 
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การออกรายงาน 

� เมื่อผู้ใช้งานต้องการออกรายงานข้อมูลเด็กเล็ก คลิกไปยังเมนู  ระบบ
แสดงหน้าจอให้ใส่รายละเอียดการออกรายงาน แล้วคลิกปุ่ม Export Excel ระบบจะออกรายงานเป็น
ไฟล์ Excel 

 
ไฟล์ดาวน์โหลด Excel 

 

คลิกปุ่ม   เพื่อเปิดไฟล์ Excel รายงานข้อมูลเด็กเล็ก ดังรูป 

 

รายงานข้อมูลเด็กเล็ก 
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บทที่ 4 สรุปการเปลี่ยนแปลงระบบในปีการศึกษา 2557 
 

 ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก ได้มีการปรับปรุงการใช้งาน เพื่อให้ผู้ใช้งานมีความสะดวก
และลดระยะเวลาในการบันทึก และแก้ไขข้อมูล ดังต่อไปน้ี 

 

1) แก้ไขข้อมูลบุคคลากร ปรับการแสดงผลข้อมูล ส่วนประวัติการศึกษา และประวัติการทํางาน 
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2) ปรับปรุงข้อมูล จํานวนครูผู้ดูแลเด็ก และพนักงาน ที่บันทึกได้ สูงสุด 

 

 

 

หมายเหตุ :  
 สามารถบันทึกข้อมูล พนักงานจ้างตามภารกิจ และพนักงานจ้างทั่วไป ที่กรมฯ กําหนดไว้ ได้ตามจํานวนที่
กรมกําหนดไว้เท่าน้ัน และสามารถบันทึกพนักงานจ้างทั่วไป ตามที ่อปท. กําหนดได้ เพิ่มเติม 
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3) เพิ่มการแสดงผลเป็นแถบสี ในกรณีท่ีเด็กเล็ก มีอายุเกิน 5 ป ี11 เดือน 29 วัน จะขึ้นเป็นแถวสีแดง 

 

 

 

 

 


